SzexszARD MEeGYEI JoGU VAROS POLGARMESTERI HIVATALA

Ikt. szdm: |/F/278/2020.

Szekszard Megyei Jogti Varos &nkormanyzata polgdrmesterének és jegyzjének 12/2020.
(VIIl. 13.) egylittes utasitisa _
a helyszini eljaras lefolytatasara jogosité igazolvinyré!

A jogalkotasrdl sz6l6 2010. évi CXXX. térvény 23. § (4) bekezdés j) pontja alapjan a kévetkezs
utasitast adjuk ki:

1. § (1) Jelen utasitas hatalya - a (2) — (4) bekezdésben foglalt eltéréssel - Szekszard Megyei
Jogu Vidros Polgarmesteri Hivatala (a tovabbiakban: Polgarmesteri Hivatal) kozszolgalati
jogviszonyban all6 kéztisztviselGire és munkavallaléira terjed ki.

(2) Az 5. § és 7. § hatdlya a Gondnokséagra terjed ki.

(3) Nem terjed ki az utasitas hatdlya a kézteriilet-feliigyelGre, aki a kozteriilet-feliigyeletrdl
sz616 1999. évi LXII. torvényben meghatarozott tevékenység folytatdsara, valamint az
intézkedésre valo jogosultsdgat a rendérség altal kiadott szolgalati igazolvannyal igazolja.

(4) Nem terjed ki az utasitds hatdlya a mezG6rre, aki a fegyveres biztonsagi Grségrél, a
természetvédelmi és a mezei 6rszolgalatrél sz616 1997. évi CLIX. térvényben meghatdrozott
tevékenység folytatdsara vald jogosultsdgét a renddrség éltal kiadott szolgalati igazolvannyal
igazolja.

2. § (1) A Polgérmesteri Hivatalnél foglalkoztatott dllamigazgatasi és dnkormanyzati hatésagi
feladatot ellatoé koztisztviselGket a feladatkériiket érinté jogszabalyokban meghatarozott
jogaiknak gyakorldsdra, valamint az 6nkormanyzati feladatellitas soran helyszini bejarast
végz6 koztisztvisel6ket és munkavallalokat a hivatalos minéségiik igazoldsara helyszini eljaras
lefolytatasdra jogositd igazolvannyal (a tovabbiakban: igazolvany) kell ellstni.

(2) Az 6nkorméanyzat vagy a jegyz0, aljegyzé nevében és megbizisabdl, kivételesen az (1)
bekezdés hatdlya ald nem tartoz6 koztisztvisel6, munkavallalé részére is kiallithat6 igazolvany,

mellyel hivatalos eljdrasa soran jogosult hivatalos min&ségét igazolni.

3. § (1) Igazolvanyt kell kiallitani kiilonésen



a) az F&épitészi Iroda helyszinen eljaré eljaré kéztisztvisel6i részére jogosultsdguk
igazolasahoz;

b) a Szocidlis Osztdly kérnyezettanulmany felvételével megbizott munkatérsa részére
hivatalos mindségének igazolasdhoz;

c) az Ad6 Osztaly adéhatosagi eljaras (ideértve helyszini ellenérzés, kérnyezettanulmany
felvétele, illetve adé és értékbizonyitvany kiadasaval 6sszefiiggé helyszini bejaras)
soran eljaro koztisztviselGi részére jogosultsaguk igazolasdhoz;

d) azlgazgatasi Osztaly hat6sagi Gigyintézést végz6 koztisztviseli részére helyszini szemle
lefolytatasahoz, valamint ellen6rzési jogosultsaguk igazoldsahoz;

e) az Anyakényvi Osztaly hagyatéki eljardsban kézremiikédé helyszini leltarozast végzé

. koztisztviselGi részére jogosultsaguknak, hivatalos minéségiiknek igazoldsahoz;

f) aSzalkaiKirendeltség allamigazgatasi hatdsagi feladatokat ellatd kdztisztviselSi részére
helyszini szemle lefolytatasahoz, hagyatéki leltar helyszini felvételéhez, valamint
ellenérzési jogosultsaguk igazolaséhoz;

g) a Vérosfejlesztési és Uzemeltetési Igazgatosag helyszini bejarast végzé koztisztviselSi
részére hivatalos mingségiiknek igazolaséhoz.

(2) Ha jogszabaly a szemle, ellenérzés lefolytatdsdhoz a szemlét, ellenérzést végz6 személy
részére megbizdlevél kotelez6 hasznalatit rendeli el, akkor az igazolvany szemle
lefolytatasara, ellenérzésre csak kiilon megbizélevél birtokédban jogosit.

(3) Az igazolvény jogosultja igazolvanyat kizarélag az 6nkorményzat vagy a jegyz6, aljegyzd
nevében és megbizdsabdl eljarva, hivatalos eljaras soran hasznalhatja.

4. § (1) Az igazolvany tartalmazza az igazolvény feliratot, az énkormanyzat cimerét, a hat6sagi,
onkormanyzati feladatot ellaté koztisztviselS, illetve munkavéllald nevét, beosztasat,
fényképét, az &t foglalkoztaté Polgarmesteri Hivatal megnevezését, bélyegzélenyomatit, a
jegyzé/aljegyz6 aldirdsat, az igazolvany kiéllitdsanak datumat, érvényességi idejét, valamint az
igazolvany sorszamat.

(2) Az igazolvany mérete: 85,6x54,0 milliméteres, melynek mintdjat az 1. melléklet
tartalmazza.

5. § Az igazolvanyt a feladatkdr szerint érintett szervezeti egység vezet6jének
kezdeményezése alapjan a Gondnoksag (a tovabbiakban: igazolvany kiallitdja) - a 2. melléklet
szerinti igényl6lap alapjan - allitja ki és a jegyz6, aljegyz6 irja ala.

6. § Az igazolvany visszavonasig vagy hatarozott idejii kinevezés, megbizds esetén a rajta
feltiintetett id6pontig érvényes.

7. § Az igazolvany kiallitéja

a) nyilvantartast vezet a kiallitott igazolvanyokrdl;

b) az igazolvdnyt bevonja, ha az igazolvany érvénytelenné valt, tulajdonosanak
Polgédrmesteri Hivatalndl fennallé jogviszonya megsziint, valamely bejegyzés
olvashatatlanna valt, az adatokban véltozds tortént vagy az igazolviny
megrongdlédott;
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c) kicseréli, illetve Uj igazolvanyt allit ki, ha valamely bejegyzés olvashatatlanna valt, az
adatokban valtozas tortént, az igazolvany megrongalddott, vagy elveszett;
d) gondoskodik sziikség szerint a bevont igazolvany megsemmisitésérd

8. § (1) Az igazolvany tulajdonosa kételes az igazolvanyt hivatalos eljarasa sordn maganal
tartani és jogosultsaganak, hivatalos mindségének igazolasara felmutatni.

(2) Az igazolvany tulajdonosa az igazolvianyt kételes ép és tiszta dllapotban megérizni,
jogviszonyanak megsziinése esetén az igazolvanyt a vezetd gondnok részére leadni.

(3) Ha az igazolvény elveszett, megrongélédott, megsemmisiilt, abban valamely bejegyzés
olvashatatlanna valt vagy az adatokban valtozas tortént, az igazolvany tulajdonosa koteles azt
az igazolvany kiallitéjanak bejelenteni.

9. § Ez az utasitas 2020. augusztus 17. napjan lép hatalyba és hatélyba lépésével egyidejiileg
hatélyat veszi a helyszini eljaras lefolytatdsara jogosité igazolvanyrdl sz6l6 3/2016. (V. 9.)
egylittes utasitas

10. § A Polgérmesteri  Hivatalnal jelen utasitdas hatdlyba |épését megel6z6en kidllitott
igazolvanyok 2020. augusztus 31. napjdig érvényesek. Az érvénytelenné valt igazolvanyokat

be kell vonni.

Szekszard, 2020. augusztus 13.
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1. melléklet a 12/2020. (VIIl. 13.) egyiittes utasitdshoz

SZEKSZARD MJV
POLGARMESTERI HIVATALA
IGAZOLVANY

Sorszam:

Név;

Szervezeti egység:

Beosztas:

Ervényes:

Kelt:

Fénykép
helye

jegyz6/aljegyz6

2. melléklet a 12/2020. (VIIl. 13.) egyiittes utasitiashoz
IGENYLOLAP

A helyszini eljaras lefolytatdsara jogosité igazolvanyt az aldbbi személy részére kérem
kiallitani:

Szervezeti egység vezetGje



